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Circ. n. 131 

 
Ai coordinatori delle classi  

Alle studentesse e agli studenti 
Al personale docente 

Alla DSGA 
Al personale ATA 

OGGETTO: Riconsegna dei computer portatili e delle chiavi dei cassetti al termine delle lezioni, plesso 
Isole Curzolane 

Si ricorda a tutta la comunità scolastica che i computer prelevati dal laboratorio di informatica in prima ora, 
così come le chiavi dei cassetti presenti nelle aule in cui sono custoditi i computer, sono beni della scuola e 
devono essere gestiti con la massima attenzione.​
Si dispone pertanto quanto segue: 

1.​ Al termine delle lezioni i computer presi in laboratorio devono essere riconsegnati al tecnico 
nell’Aula 16 (Laboratorio di Informatica).(In caso di assenza del tecnico, al personale ATA 
disponibile) 

2.​ Devono essere riconsegnate al tecnico nell’Aula 16 anche le chiavi dei cassetti presenti nelle aule, 
nei quali i dispositivi vengono custoditi durante la giornata.  

3.​ In entrambi i casi si dovrà firmare il registro predisposto per la riconsegna. 
4.​ La riconsegna deve avvenire a cura dei rappresentanti di classe o eventuali sostituti scelti in caso 

di loro assenza. Prima di lasciare l’aula, il docente controllerà che i computer siano spenti, completi 
di caricabatterie e cavi, e che il cassetto sia stato chiuso e la chiave recuperata. 

5.​ I computer devono essere riportati in buone condizioni: eventuali malfunzionamenti, danni o 
smarrimenti di accessori vanno segnalati subito al tecnico. 

6.​ In caso di smarrimento della chiave o di dimenticanza della riconsegna, si prega di avvisare 
tempestivamente il tecnico o il referente di laboratorio, evitando di lasciare dispositivi o chiavi 
incustoditi in aula. 

Il rispetto di queste semplici regole è anche un’occasione per promuovere senso di responsabilità e cura dei 
beni comuni.​
Si invitano i docenti a leggere la presente circolare in classe e a richiamare periodicamente gli studenti 
all’osservanza di quanto indicato. ​
Si confida nella consueta collaborazione di tutti. 

Roma,  27 ottobre 2026 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ La Dirigente Scolastica 
UVP/MF​ ​ ​ ​  ​ ​ ​ ​ ​    Raffaella Giustizieri 
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