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Disciplinare Interno per utilizzo del servizio di Posta elettronica erogati dal
Liceo Classico e Linguistico “Aristofane”

A tutti gli studenti
Roma, 18 marzo 2020
Il Liceo Classico e Linguistico “Aristofane”

v" Visto il Provvedimento del Garante per la Protezione dei Dati Personali 1 marzo 2007 n. 13 (in G.U. n. 58
del 10 marzo 2007);

Vista la Direttiva del Dipartimento della Funzione Pubblica 26 maggio 2009, n. 2;

Visto il DPR 16 aprile 2013 n. 62 recante il nuovo Codice di condotta dei dipendenti pubblici;

Visto l'art. 92 del CCNL 2007;

Visto il D.Lgs. N. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali”,

Visto il Regolamento emanato dal Ministero della Pubblica Istruzione con decreto 7 dicembre 2006 n.
305;

Visto il Regolamento UE 2016/679

Visto il Decreto Legislativo 101/2018

Preso atto dell’informativa resa agli utenti secondo quanto previsto dagli artt. 13 e 14 del Regolamento UE
2016/679

AN N NN

AN

EMANA

il seguente

Disciplinare di Posta Elettronica Studenti e Applicazioni Google

Articolo 1. Descrizione del servizio

Il Liceo Classico e Linguistico “Aristofane”, di seguito indicato Liceo mette a disposizione dei propri studenti (di seguito
indicati utenti) una casella di posta elettronica gestita da Google nell’ambito del servizio “G Suite for Education”, di
seguito indicato “GSfE”.

Il presente disciplinare regolamenta le condizioni di utilizzo del Servizio di Posta Elettronica Studenti e delle
applicazioni ad esso connesse e definisce le modalita di accesso per la fruizione del servizio.

La lista dei servizi e delle applicazioni utilizzabili, oltre alla posta elettronica, ¢ stabilita contrattualmente tra il Liceo e
Google e non ¢ ampliabile su richiesta dei singoli utenti.

Il servizio ¢é fornito gratuitamente ed inizia con ’iscrizione al Liceo e termina con la fine del percorso di studio o per
trasferimento dello studente ad altro Istituto scolastico o per qualunque motivo lo studente non sia piu iscritto al
Liceo .

L’attivazione del servizio ¢ subordinata all’accettazione esplicita del presente regolamento.

Le caselle fanno parte del dominio @liceoaristofane.it, di cui il Liceo ¢ proprietario.

Il servizio offerto ¢ strettamente personale e non cedibile.

L’Utente accetta di essere riconosciuto quale autore dei messaggi inviati dal suo account e di essere il ricevente dei

messaggi spediti al suo account.

La piattaforma G Suite for Education che Google mette gratuitamente a disposizione delle scuole e delle universita ¢
costituita da un insieme di applicazioni. Le principali sono: la posta elettronica, i documenti condivisi (Google Drive), il
Calendario, i siti web (Sites) e Google Classroom (classi virtuali).

Le funzionalita sono le stesse, praticamente identiche anche a quelle degli account Gmail di tipo privato, ma la grande
differenza ¢ nelle condizioni d’uso: per le GS{E la proprieta dei dati rimane in capo all’utente, con totale protezione e privacy
e priva di pubblicita. L’obiettivo di questa iniziativa ¢ ottimizzare, attraverso le tecnologie di rete, 1’attivita didattica e la
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circolazione delle informazioni interne, come comunicazioni, documentazione e didattica (tramite uso di applicazioni
specifiche). Le applicazioni della “G Suite for Education” consentono di gestire in modo efficace il flusso informativo
all’interno dell’istituto attraverso tre strumenti principali e relative applicazioni:

Comunicazione: Gmail, Hangout Meet, Calendar, Gruppi - Archiviazione: Drive - Collaborazione: condivisione di
Documenti, Fogli, Presentazioni, Moduli, Sites ¢ di Google Classroom per la gestione di una classe virtuale.

Il Liceo si riserva la facolta di segnalare alle autorita competenti, per gli opportuni accertamenti ed i provvedimenti del
caso, le eventuali violazioni alle condizioni di utilizzo indicate nel presente Regolamento, oltre che alle leggi ed ai
regolamenti vigenti.

In caso di violazione delle norme stabilite nel presente regolamento il Liceo e/o Google potranno sospendere I’account
dell’utente senza alcun preavviso e senza alcun addebito a suo carico ¢ fatta salva ogni altra azione di rivalsa nei confronti
dei responsabili di dette violazioni.

Articolo 2. Modalita di accesso

Ogni utente avra a disposizione una casella di posta elettronica sui server Google, oltre la possibilita di utilizzare tutti i
servizi aggiuntivi di Google Apps, previsti dalla convenzione con il Liceo, senza la necessita di procedere ad alcuna
installazione per la loro funzionalita.

Al momento della registrazione dell’account verra fornita all’utente una password per il primo accesso e il sistema
obblighera I’utente a personalizzarla per garantire la riservatezza dell’accesso.

Articolo 3. Regole di utilizzo

Ogni singolo Utente ¢ responsabile dell’attivita espletata mediante il proprio account e si impegna ad adoperarsi
attivamente per salvaguardare la riservatezza della propria password ed a segnalare qualunque situazione che possa
inficiarla.

L’Utente rispondera personalmente di ogni eventuale danno arrecato a se stesso o a terzi, sollevando contestualmente il
Liceo da ogni responsabilita.

Ciascun Utente si impegna a utilizzare il servizio esclusivamente per scopi didattici e non utilizzarlo per

effettuare comunicazioni che arrechino danni o turbative alla rete o a terzi utenti o che violino le leggi ed i
regolamenti vigenti.

In particolare, in via esemplificativa e non esaustiva, € vietato immettere in rete - attraverso il servizio di posta elettronica -
materiale che violi diritti d'autore, o altri diritti di proprieta intellettuale o industriale o che costituisca concorrenza sleale.
L’Utente si impegna ad implementare, sul proprio device di accesso alla posta elettronica, tutte quelle misure idonee e
necessarie ad evitare, o comunque minimizzare, la divulgazione di virus informatici e simili.

Articolo 4. Obblighi derivanti dall’utilizzo della casella di posta elettronica e delle applicazioni connesse

Gli Utenti prendono atto che é vietato servirsi o dar modo ad altri di servirsi del servizio di posta elettronica e delle
applicazioni Google per danneggiare, violare o tentare di violare il segreto della corrispondenza e il diritto alla
riservatezza.

Gli Utenti si impegnano, inoltre, a non trasmettere o condividere informazioni che possano presentare forme o
contenuti di carattere pornografico, osceno, blasfemo, diffamatorio o contrario all'ordine pubblico o alle leggi in
materia civile, penale ed amministrativa vigenti. Gli Utenti si impegnano, altresi, al rispetto delle norme di buon
utilizzo del servizio ed in particolare s'impegnano a:

a) non trasmettere, distribuire, condividere o mantenere qualsiasi tipo di materiale che violi qualsiasi legge o
regolamento in vigore. Questo include, senza limitazioni, materiale protetto da copyright, marchi registrati, segreti
industriali o altre proprieta intellettuali, materiale pornografico, diffamatorio o che costituisce trattamento illecito di
dati personali o viola le leggi sul controllo delle esportazioni;

b) non procedere all'invio massivo di mail non richieste (spam). La spedizione di qualsiasi forma di spam

attraverso il servizio di posta fornito ¢ proibita. Gli account forniti non possono essere utilizzati per raccogliere

risposte a messaggi spediti da altri Internet Service Provider, se questi messaggi violano il presente regolamento.

¢) non fare pubblicita a nessun tipo di prodotto o servizio; a non pubblicizzare, trasmettere o altrimenti rendere

disponibile qualsiasi tipo di software, programma, prodotto o servizio che viola il presente regolamento o la legge

vigente.

d) a conservare la password personale e a non consentirne 1'uso ad altre persone;

e) A non lasciare la propria utenza su computer a cui hanno accesso anche altre persone

f) acomunicare immediatamente I’impossibilita ad accedere al proprio account o il sospetto che altri possano
accedervi;

g) anon consentire ad altri, a nessun titolo, 1'utilizzo della piattaforma Google Suite for Education;
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h) anon diffondere eventuali informazioni riservate di cui venisse a conoscenza, relative all'attivita delle altre persone
che utilizzano il servizio;

1) ad osservare il presente regolamento, pena la sospensione da parte dell’Istituto dell’account personale dello
Studente.

j) ad utilizzare i servizi offerti solo ad uso esclusivo per le attivita didattiche della scuola.

k) Lo Studente e la sua famiglia si assumono la piena responsabilita di tutti i dati da lui inoltrati, creati e gestiti
attraverso la piattaforma Google Suite for Education.

1) L'account dell'utente sui pc o smartphone utilizzati deve essere protetto da password adeguatamente complessa
(almeno 8 caratteri con numeri, maiuscole, caratteri speciali); per gli smartphone ¢ consigliata ma non obbligatoria
protezione con riconoscimento volto, impronta

m) Lo strumento utilizzato deve avere un antivirus free aggiornato ed attivo

n) Lo strumento utilizzato deve prevedere il logoff automatico con richiesta di credenziali dopo un tempo massimo di
10 minuti

0) Gli strumenti di Google suite vanno utilizzati esclusivamente in cloud

p) E'vietato diffondere o trasmettere a terzi i dati personali degli altri utenti e dei docenti acquisiti tramite la
piattaforma Google suite

L’utente, inoltre, si impegna a non divulgare messaggi di natura ripetitiva (“catene di S. Antonio”) anche quando il
contenuto sia volto a segnalare presunti o veri allarmi (esempio: segnalazioni di virus); a fronte di tale evenienza I’utente &
tenuto a segnalarla al servizio assistenza.

Articolo 6 -Netiquette per I’Utente (Studente)

Di seguito sono elencate le regole di comportamento che ogni studente deve seguire affinché il servizio possa funzionare nel
miglior modo possibile, tenendo presente che cortesia ed educazione, che regolano i rapporti comuni tra le persone, valgono
anche in questo contesto.
a) Poiché il servizio ¢ uno dei mezzi di comunicazione tra Docenti e lo Studente, dovrai accedere alla piattaforma con
frequenza quotidiana;
b) se utilizzi un PC non esclusivamente tuo userai sempre il software Google Chrome o Firefox in modalita
NAVIGAZIONE IN INCOGNITO;
¢) in POSTA e in GRUPPI invierai messaggi brevi che descrivano in modo chiaro di cosa stai parlando; indicherai
sempre chiaramente 1’oggetto in modo tale che il destinatario possa immediatamente individuare 1'argomento della
mail ricevuta;
d) quando condividi documenti non interferire, danneggiare o distruggere il lavoro dei tuoi docenti o dei tuoi
compagni;
e) non curiosare nei file e non violare la riservatezza degli altri studenti;
f) usail computer e la piattaforma Google Suite in modo da mostrare considerazione e rispetto per compagni e
insegnanti.

Articolo 6 -Limiti di Responsabilita

Ogni singolo Utente malleva il Liceo, sostanzialmente e processualmente, sollevandolo da ogni responsabilita, danno,
arrecato a sé stesso o a terzi, costo o spesa, incluse le spese legali, derivanti da ogni violazione delle suddette norme.
L’Istituto non si ritiene responsabile di eventuali danni arrecati all’'utente a causa di guasti e/o malfunzionamenti del servizio
G Suite for Education collegato all’indirizzo email del Liceo.

Articolo 7. Norme finali

Il Liceo si riserva il diritto di sospendere temporaneamente I’utilizzo del servizio di posta e delle app GSuite ad esso
collegate o di revocarlo definitivamente qualora si verifichino violazioni del presente Regolamento.

L’infrazione alle regole nell’uso della piattaforma informatica comporta sanzioni disciplinari come da regolamento
d’istituto.

L’account del singolo Utente che non risultera piu iscritto, per qualsiasi ragione, al Liceo sara cancellato, con
conseguente perdita di tutti i dati contenuti.

Il Liceo si impegna a tutelare i dati forniti dall’utente ed a trattarli secondo quanto previsto dagli artt. 13 e 14 del
Regolamento UE 2016/679.

11 Dirigente scolastico

Raffaella Giustizieri
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ex art. 3, co. 2, D. Lgs. n. 39/1993)

pag.3 di 3



