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Circolare n.91
Al personale docente
Alle famiglie
Alla DSGA
Al personale ATA
Albo online

Oggetto: ricevimento antimeridiano delle famiglie

Si comunica a tutti gli interessati I’orario del ricevimento antimeridiano dei docenti (v. allegato) che andra in vigore dal
2 novembre p.v.

Le settimane previste per i ricevimenti sono indicate nel Calendario delle attivita dei docenti allegato alla circolare n.
18.

Si ricorda che nel corrente anno scolastico si alterneranno ricevimenti online ed in presenza secondo il seguente
calendario

CALENDARIO RICEVIMENTI ANTIMERIDIANI

NOVEMBRE
Mercoledi 2— martedi 8 Inizio del ricevimento antimeridiano delle famiglie in presenza
Lunedi 14 — Venerdi 18 Ricevimento antimeridiano delle famiglie on line

Lunedi 28 novembre —Venerdi 2 dicembre |Ricevimento antimeridiano delle famiglie in presenza

DICEMBRE
Lunedi 12 — Venerdi 16 |Ricevimento antimeridiano delle famiglie on line
GENNAIO
Lunedi 16- venerdi 20 Ricevimento antimeridiano delle famiglie in presenza

Lunedi 30 gennaio — venerdi 5 febbraio |Ricevimento antimeridiano delle famiglie online

FEBBRAIO
Lunedi 13 —venerdi 17 Ricevimento antimeridiano delle famiglie in presenza

Lunedi 27 febbraio — Venerdi 3 marzo [Ricevimento antimeridiano delle famiglie on line

MARZO
Lunedi 13 —Venerdi 17 |Ricevimento antimeridiano delle famiglie in presenza

Lunedi 27— Venerdi 31 |Ricevimento antimeridiano delle famiglie on line

APRILE
Lunedi 17 — Venerdi 21 |Ricevimento antimeridiano delle famiglie in presenza ‘
MAGGIO
Martedi 2 - Ricevimento antimeridiano delle famiglie on line (ultima settimana); Chiusura dei ricevimenti delle

lunedi 8 famiglie da parte dei docenti e della Dirigente.
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| genitori/tutori potranno prenotare i colloqui attraverso il registro elettronico (accedere direttamente dalla home
page del sito del Liceo cliccando sull'icona “Classeviva” — inserire le proprie credenziali — utilizzare la funzione
“Colloqui —prenota colloquio con docente).

Per i colloqui online, il genitore al momento della prenotazione dovra inserire il proprio indirizzo mail al quale
ricevera il link di Gmeet del colloqui online e possibilmente anche il numero di cellulare al quale poter essere
contattato in caso di problematiche.

Per consentire alle famiglie di effettuare le prenotazioni, si invitano i docenti ad attivare nel registro elettronico la
finestra di gestione del colloquio seguendo le indicazioni operative:

LOGIN REGISTRO ELETTRONICO > MENU’ DEL DOCENTE > COLLOQUI CON LA FAMIGLIA > GESTIONE COLLOQUI CON LA
FAMIGLIA > AGGIUNGI ORA DI COLLOQUIO > scegliere: DATA - LUOGO DI RICEVIMENTO: A DISTANZA — ORE dalle alle
— (esempio dalle 9:00 alle 10:00) NUMERO MAX GENITORI > CONFERMA

Il docente dovra inserire il colloquio esclusivamente nei periodi indicati nel piano delle attivita. | colloqui
aperti in altri periodi NON SARANNO VISIBILI ai genitori.

Il sistema permettera di inserire una data di colloquio visibile ai genitori a partire dalla settimana
precedente al colloquio

Per i ricevimenti online il docente dovra inviare il link di Gmeet preventivamente generato direttamente
all’indirizzo mail che il genitore avra inserito al momento della prenotazione del colloquio.

Per i colloqui online si suggerisce al docente di copiare in anticipo in un file word gli indirizzi di posta dei genitori
prenotati sulla finestra del RE Spaggiari per facilitare le operazioni al momento del ricevimento.

Si sottolinea la necessita di rispettare tassativamente per ogni colloquio I'orario di ricevimento indicato nella finestra
“visualizza dettaglio” del registro elettronico.

| docenti che chiedono di usufruire di un dispositivo digitale per i ricevimenti online dovranno inviare la richiesta
all'indirizzo Rmpc200004 @istruzione.it entro e non oltre le ore 10:00 del 28 ottobre 2022.

Roma, 26 ottobre 2022

Il Dirigente Scolastico
Raffaella Giustizieri

VP/EP
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