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Circolare n.° 285 
Ai docenti  

Al Direttore SGA  
Al Personale ATA 

All’Ufficio Protocollo  
Sede, succursali  

Albo online 
 

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico 2016-2017. 
 

Si rendono noti di seguito gli adempimenti di fine anno. 

 

Sabato 20 maggio 
ore 12:00 

a. Termine per la presentazione docenti interni domanda disponibilità a effettuare 

docenza English as a Second Language (ESL), Biology, Global Perspectives, per i 

curricoli Cambridge International School IGCSE. 
b. Termine per l’invio all’Ufficio Protocollo da parte dei referenti di progetto del   

consuntivo per la ripartizione delle ore di progetto (v. Circ.n. 279) 

Martedì 30 

maggio 
ore 12:00 

a. Termine per l’invio all’ufficio protocollo (rmpc200004@istruzione.it) della 

domanda di ferie (modulo in: Spaggiari – Segreteria Digitale in Altre Applicazioni 

sul menù -  Documenti in uscita –Modulistica Smart in  I miei documenti –– 

Richiesta ferie/Mod. 013g) 
b. Termine per l’invio all’ Ufficio protocollo del modulo delle attività svolte ai  fini 

della liquidazione dei compensi e del Bonus (L. 107, art. 1 cc.126-130 – seguirà 

circolare) 

c. Termine per l’immissione dei voti delle classi quinte 

Lunedì     5 

giugno 
Martedì 6 giugno, 

Mercoledì 7 

giugno 

 

 

Scrutini classi quinte (v. Circ. 281) 

Lunedì 5 giugno Termine per comunicare in Vicepresidenza la disponibilità per corsi di recupero 
estivi 

Martedì 6 giugno  
ore 12:00 

Termine immissione voti classi intermedie (prime – quarte) 

 

 

 

 



 

 

Giovedì 8 giugno a. Termine per la consegna dei programmi in cartaceo firmati dai docenti e dai 

rappresentanti degli studenti (tutte le classi, comprese quelle finali). Una copia 

digitale dei programmi sarà allegata al r.e. in consultazione per famiglie e studenti. 

b. Termine per inserimento delle relazioni finali dei docenti sul r.e (non visibili 

alle famiglie) 

Giovedì 8 giugno 

– mercoledì 14 

giugno 

 

Scrutini classi prime – quarte 

Venerdì 9 giugno  
ore 13:00 

Pubblicazione esiti scrutini classi quinte 

Sabato 10 giugno  
ore 12:00 

Termine per l’invio all’Ufficio protocollo delle relazioni finali delle Funzioni 

Strumentali al POF a. s. 2016-2017 
Martedì 13 
giugno ore 13:00 

Pubblicazione intermedia esiti scrutini giorni 8, 9, 10 giugno 

Venerdì 16 

giugno  
ore 8:30 
 

 

 

 

 

 

 

 

Collegio Docenti 
• Esiti valutazione finale 
• Disciplina del passaggio dei Docenti da Ambito Territoriale a scuola:     

                   delibera criteri individuazione dei titoli e delle esperienze specifiche 
• Relazioni FS al POF 
• Revisione RAV – Piano di Miglioramento 
• Modalità di valutazione ASL 
• Progettazione attività collegiali 1-14 settembre 
• Approvazione PAI 2016-2017 
• Proposta al Consiglio di Istituto adattamenti calendario scolastico 

2017-2018 
Venerdì 16 

giugno al 

termine del 
Collegio 

 

Riunione Dipartimenti per scelta prove di settembre 

Venerdì 16 

giugno 
ore 13:00 

Riunione C. d. V. + Tutores per valutazione percorso formativo docenti neoassunti ai 

fini della emanazione del decreto di conferma in ruolo. 

Sabato 17 giugno 
ore 9:00 

Pubblicazione finale esiti scrutini giorni 12, 13, 14 giugno 

Lunedì 19 giugno  
ore 8.30 

Riunione preliminare Esami di Stato 

Mercoledì 21 

giugno ore 8.30 
I prova Esami di Stato 

Venerdì 30 

giugno 
Termine entro il quale tutti i docenti sono tenuti a permanere in servizio 

Lunedì 3 luglio – 
Venerdì 28 luglio  

Corsi di recupero estivi 

Venerdì 28 luglio Termine entro il quale liberare i cassetti e consegnare le chiavi per intervento di 

pulizia e riordino 
 

Si ringrazia, come sempre, per la collaborazione. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
f.to Prof.ssa Silvia E. Sanseverino 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, co. 2, D.Lgs. n. 39/1993) 
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