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Circolare 152
Prot.34
Roma, 9 GENNAIO 2017
Al Personale Docente e Ata in servizio
Sede, succursali
Agli Studenti
Ai Genitori/Affidatari/Tutori
Al Sito Web — Amministrazione Trasparente — Altri contenuti — Accesso Civico
Oggetto: Disciplina per I'esercizio del diritto di Accesso Civico.

E’ il diritto di chiunque richiedere documenti, informazioni e dati oggetto di pubblicazione obbligatoria ai sensi della
normativa vigente nei casi in cui I'lstituto ne abbia omesso la pubblicazione sul proprio sito web istituzionale. Il diritto
di accesso civico & disciplinato dall’art 5 del d.lgs. n. 33/2013.

COME ESERCITARE IL DIRITTO

La richiesta e gratuita, non deve essere motivata e pud essere presentata tramite posta elettronica al responsabile
della trasparenza dell’lstituto mediante I'utilizzo del modulo appositamente predisposto.

RESPONSABILI E INDIRIZZI
Il responsabile della trasparenza dell’Istituto e: Dirigente Scolastico - Prof.ssa Silvia E. Sanseverino.

L’indirizzo cui inoltrare la richiesta di accesso civico € il seguente: rmpc200004 @pec.istruzione.it

Il titolare del potere sostitutivo é: Direttore Generale dell’Ufficio Scolastico Regionale — Dott. Gildo De Angelis.

L’indirizzo cui inoltrare la richiesta di accesso, in caso di ritardo o mancata risposta da parte del responsabile della
trasparenza, ¢ il seguente: drla@postacert.istruzione.it

MODULI PER L’ESERCIZIO DEL DIRITTO
I moduli per I'esercizio del diritto sono allegati alla presente.

Il Dirigente Scolastico

Firmato digitalmente
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All. 1
Al Responsabile della Trasparenza
del Liceo classico e linguistico statale Aristofane
Via Monte Resegone, 3 - 00139 ROMA

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO (art. 5 del d.Igs. n. 33 del 14 marzo 2013 e Regolamento A.N.AC. approvato
con delibera n. 74/2013 )

La/il sottoscritta/o COGNOME *

NOME *

NATA/O *

RESIDENTE IN * PROV ( )

VIA n.
email
tel.

Considerata [ ] 'omessa pubblicazione

ovvero [ ] la pubblicazione parziale del seguente documento /informazione/dato che in base alla normativa
vigente e al Regolamento dell’A.N.AC. approvato con delibera n. 74/2013 non risulta pubblicato sul sito
web: www.liceoaristofane.gov.it

(1)

CHIEDE

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5 del d.Igs n. 33 del 14 marzo 2013, la pubblicazione di quanto richiesto e la
comunicazione alla/al medesima/o dell’avvenuta pubblicazione, indicando il collegamento ipertestuale al
dato/informazione oggetto dell’istanza. Indirizzo per le comunicazioni:

[2]

Luogo e data

Firma

(Si allega copia del documento di identita)
* dati obbligatori

[1] Specificare il documento/informazione/dato di cui & stata omessa la pubblicazione obbligatoria; nel caso
sia a conoscenza dell’istante, specificare la norma che impone la pubblicazione di quanto richiesto.

[2] Inserire I'indirizzo al quale si chiede venga inviato il riscontro alla presente istanza.

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta (Ai sensi dell’art. 13 del D.Igs.

196/2003)
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Finalita del trattamento
| dati personali verranno trattati dall’lstituzione Scolastica per lo svolgimento delle proprie funzioni
istituzionali in relazione al procedimento avviato.

Natura del conferimento

Il conferimento dei dati personali € obbligatorio, in quanto in mancanza di esso non sara possibile dare inizio
al procedimento menzionato in precedenza e provvedere all’emanazione del provvedimento conclusivo dello
stesso.

Modalita del trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattamento dei dati personali avverra con modalita informatiche e
manuali, in modo da garantire la riservatezza e la sicurezza degli stessi. | dati non saranno diffusi, potranno
essere eventualmente utilizzati in maniera anonima per la creazione di profili degli utenti del servizio.
Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a
conoscenza in qualita di Responsabili o Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti e i collaboratori, anche esterni, del Titolare e i
soggetti che forniscono servizi strumentali alle finalita di cui sopra (come, ad esempio, servizi tecnici). Tali
soggetti agiranno in qualita di Responsabili o Incaricati del trattamento. | dati personali potranno essere
comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privati unicamente in forza di una disposizione di legge o di
regolamento che lo preveda.

Diritti dell’interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del d.lgs. 196/2003 e, in particolare, il diritto di
accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, I'aggiornamento o la cancellazione se incompleti,
erronei o raccolti in violazione di legge, I'opposizione al loro trattamento o la trasformazione in forma
anonima. Per 'esercizio di tali diritti, I'interessato puo rivolgersi al Responsabile del trattamento dei dati.
Titolare e Responsabile del trattamento

Il Titolare del trattamento dei dati € il Dirigente Scolastico Prof.ssa Silvia E. Sanseverino.

Il Responsabile del trattamento ¢ il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi Dott. Antonio GIORGIO.
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All.2
Al Direttore Generale dell’Ufficio Scolastico Regionale del Lazio
Titolare del Potere Sostitutivo

drla@postacert.istruzione.it

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO AL TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO (Ai sensi dell’art. 5 del Decreto legislativo n.
33 del 14 marzo 2013)

La/il sottoscritta/o COGNOME =

NOME *

NATA/O =

RESIDENTE IN * PROV ( )

VIA n.

email tel.

in data ha presentato richiesta di accesso civico

riguardante

Tenuto conto che ad oggi quanto richiesto risulta ancora non pubblicato sul sito web istituzionale
www.liceoaristofane.gov.it - non ha ricevuto risposta (1)*

CHIEDE

alla S.V., in qualita di titolare del potere sostitutivo secondo quanto previsto dal Regolamento dell’ A.N.AC. approvato
con delibera n. 74/2013 la pubblicazione

del/di

[2] sul sito www.liceoaristofane.gov.it e la comunicazione alla/al medesima/o

dell’avvenuta pubblicazione, indicando il collegamento ipertestuale a quanto forma oggetto dell’istanza. Indirizzo per
le comunicazioni: [3]

Luogo e data

Firma

* dati obbligatori
(1) Opzioni alternative

[2] Specificare il documento/informazione/dato di cui € stata omessa la pubblicazione obbligatoria; nel caso sia a
conoscenza dell’istante, specificare la norma che impone la pubblicazione di quanto richiesto.

[3] Inserire I'indirizzo al quale si chiede venga inviato il riscontro alla presente istanza. Informativa sul trattamento dei
dati personali forniti con la richiesta (Ai sensi dell’art. 13 del D.lgs. 196/2003)
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1. Finalita del trattamento

| dati personali verranno trattati dall’lstituzione Scolastica per lo svolgimento delle proprie funzioni istituzionali in
relazione al procedimento avviato.

2. Natura del conferimento

Il conferimento dei dati personali & obbligatorio, in quanto in mancanza di esso non sara possibile dare inizio al
procedimento menzionato in precedenza e provvedere all’emanazione del provvedimento conclusivo dello stesso.

3. Modalita del trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattamento dei dati personali avverra con modalita informatiche e manuali, in
modo da garantire la riservatezza e la sicurezza degli stessi. | dati non saranno diffusi, potranno essere eventualmente
utilizzati in maniera anonima per la creazione di profili degli utenti del servizio.

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in
qualita di Responsabili o Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti e i collaboratori, anche esterni, del Titolare e i soggetti
che forniscono servizi strumentali alle finalita di cui sopra (come, ad esempio, servizi tecnici). Tali soggetti agiranno in
qualita di Responsabili o Incaricati del trattamento. | dati personali potranno essere comunicati ad altri soggetti
pubblici e/o privati unicamente in forza di una disposizione di legge o di regolamento che lo preveda.

5. Diritti dell’interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del d.lgs. 196/2003 e, in particolare, il diritto di accedere ai
propri dati personali, di chiederne la rettifica, I'aggiornamento o la cancellazione se incompleti, erronei o raccolti in
violazione di legge, 'opposizione al loro trattamento o la trasformazione in forma anonima. Per I'esercizio di tali diritti,
I'interessato puo rivolgersi al Responsabile del trattamento dei dati.

6. Titolare e Responsabile del trattamento

Il Titolare del trattamento dei dati ¢ il Dirigente Scolastico Prof.ssa Silvia E. Sanseverino.

Il Responsabile del trattamento ¢ il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi Dott. Antonio GIORGIO.
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